
4gest - Inserimento corretto pagamenti per elaborare le CU 
 
 
Pagamento Istruttori Sportivi in regime co. co. co. Sportivo 
 
Documento in anagrafica​
Verificare di aver caricato nell’anagrafica il documento di identità. 
 

 
 
 
Ricevute firmate dei Co. Co. Co. Sportivi 
Verificare di aver inserito tutte le ricevute firmate dal percipiente co. co. co. sportivo (solitamente l’istruttore 
sportivo) nella sezione ricevute di ogni singolo pagamento. 
 
 
Menu Co.Co.Co. - Archivio pagamenti Co. Co. Co. Sportivi: 

 
 
Selezionare il percipiente con un doppio click: 

 
 
 



 
 
 
Verificare che la ricevuta firmata percipiente co. co. co. sportivo (solitamente l’istruttore sportivo) si allegata: 
 

 
 
Sicuramente meglio allegare anche la contabile del bonifico eseguito per pagare.. 
 
 
Quietanza F24 
Se l’istruttore ha superato i 5.000 euro è obbligatorio allegare la quietanza F24 (senza non si potrà procedere 
alla CU): 
 

 
 
 



 
 
Questa è la quietanza che deve essere caricata (si trova nella sezione documenti del vostro internet banking). 
Solo questa è la quietanza corretta da caricare: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Pagamento Istruttori Sportivi Autonomi (con partita iva che emettono fattura al sodalizio) 
 
Creare anagrafica Fornitore. 
Menu Anagrafiche - Inserisci Cliente/Fornitore. 
 

 
 
 
Categoria: Fornitore. 
Tipo: Professionista. 

 
 
 
 
Le fatture degli Istruttori con Partita IVA devono essere caricate in 4gest alla sezione Uscite. 
  
Menu Prima Nota - Inserisci Uscita: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Causale: U0500 Istruttori sportivi con partita IVA / Musicisti / DJ / Professionisti dello spettacolo: 
 

 
 
Se all’Istruttore con PArtita IVA va pagata la ritenuta d'acconto va caricata nella sezione U0707 Ritenute 
d'acconto e di imposta (F24 codici 1040-3802-3848) avendo cura di caricare la quietanza e di mettere nelle 
note a chi si riferisce. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Questa è la quietanza che deve essere caricata (si trova nella sezione documenti del vostro internet banking). 
Solo questa è la quietanza corretta da caricare: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Pagamento Professionisti 
 
Creare anagrafica Fornitore. 
Menu Anagrafiche - Inserisci Cliente/Fornitore. 

 
 
 
Categoria: Fornitore. 
Tipo: Professionista. 

 
 
 
Le fatture dei professionisti (avvocati, commercialisti, consulenti del lavoro) devono essere caricate in 4gest 
alla sezione Uscite. 
  
Menu Prima Nota - Inserisci Uscita:

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Causale: U0510 Pagamento Professionisti in Genere (commercialista, notaio, avvocato, etc): 

 
 
 
Se al professionista va pagata la ritenuta d'acconto va caricata nella sezione U0707 Ritenute d'acconto e di 
imposta (F24 codici 1040-3802-3848) avendo cura di caricare la quietanza e di mettere nelle note a chi si 
riferisce. 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Questa è la quietanza che deve essere caricata (si trova nella sezione documenti del vostro internet banking). 
Solo questa è la quietanza corretta da caricare: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Pagamento prestazioni occasionali in ritenuta d'acconto 
Se avete pagato prestazioni occasionali in ritenuta d’acconto devono essere caricate in 4gest alla sezione 
Uscite. 
 
Causale: U0530 Prestazioni occasionali in ritenuta d'acconto: 

 
Inserendo oltre che il documento anche la persona che ha percepito questo compenso. 
 
Per queste prestazioni è obbligatorio pagare la ritenuta d'acconto va caricata nella sezione U0707 Ritenute 
d'acconto e di imposta (F24 codici 1040-3802-3848) avendo cura di caricare la quietanza e di mettere nelle 
note a chi si riferisce. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Questa è la quietanza che deve essere caricata (si trova nella sezione documenti del vostro internet banking). 
Solo questa è la quietanza corretta da caricare: 

 


